Guia pago de planillas

Banco Promerica f[
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¢ Pagos y Transferencias s ok produterl
¢ Planillas

* Proveedores y Transferencias Multiples
¢ Administracion de Grupo de Cuentas
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e Administracion de Grupos de Cuentas: ;;:E;-d-:m:;a B
Desde esta opcion se puede hacer grupos para
los diferentes tipos de transferencias. - - B T R T
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Se debe dar clic sobre la opciéon Agregar Grupo para crear un
nuevo grupo y posterior seguir los pasos adjuntos:

Informacion Grupo

1. Tipo: Se debe elegir entre los_treslgrupos (Pago de Planilla, Pago afm (P e Parls ]
de Proveedores y Transferencia Multiple). escrcion | '9

2. Descripcion: Breve detalle que describa el grupo de pago. ecﬁ::: J:::E—”U

3. Cuentas: Se debe elegir entre Local y Sinpe. '93 s [¥]

4. Moneda: Se debe elegir entre délares y colones. m m

5. Cliente: Se debe seleccionar la cuenta de donde se debitaran los fondos.
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o Posterior se debe dar clic en Guardar para e .

que el mismo sea creado. o - e i L
Adicional a la creacidén desde esta opcion se s s Gy Comtm s P Eop s
puede:

1. Modificar: Permite cambiar la descripcion
del Grupo de Pago.

2. Eliminar: Elimina el grupo completamente.

3. Pagar: Realiza el pago de los registros
incluidos en el grupo de pago.

Posterior a la creacion, posicionandose sobre
el grupo se pueden validar las cuentas
cargadas en el grupo

e En cada registro se tiene dos opciones que . e

permite: Modificar (Modifica la informacion e
del registro) y Eliminar (Elimina el registro del = = T e Ry ey BV
grupo de pago). - 8 o
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Adicional a esta informacion se puede:

Informacion Cuenta

1. Agregar Cuentas: Se puede agregar un registro
nuevo al grupo, se debe completar la informacion
adjunta:

a) Cuenta: Se debe digitar el nimero de cuenta.
b) Concepto: Se debe colocar un detalle de pago.
c) Monto: Monto que se desea pagar al beneficiario.

2. Cargar Cuentas: Esta opcion permite cargar cuentas
de forma masiva en el grupo de pago. Si se utiliza esta

opcion se debe cargar el archivo TXT a la pagina

¢ En este archivo no se puede duplicar cuentas
¢ El archivo debe ir sin ningun espacio entre celdas

Se completa el archivo de Excel, y haga clic en “Generar
Archivo de Planilla” para generar el archivo en formato
TXT (archivo que se debe cargar a la pagina).

3. Exportar PDF y Exportar Excel: Permite exportar
todos los registros del grupo de pago a PDF O Excel.
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Transferencias a Grupos de Cuentas: Desde esta opcidn se puede realizar el pago de los grupos de
pago predeterminados. Se debe completar la informacioén adjunta:

Informacién del débito: Se debe colocar toda la informacién de donde se desea debitar los fondos. Segun detalle:

1. Tipo de Transaccién: Se debe elegir entre las opciones (Pago Planilla, Pago de Proveedores,
Transferencia Multiple), segun el tipo de pago que se vaya a ejecutar.

2. Tipo de Pago: Se debe elegir entre Local y Sinpe seguin corresponda.

3. Nombre del Cliente: Se debe seleccionar entre los diferentes perfiles que se tenga disponible en la
relacion empresarial.

4. Concepto del Pago: Se debe colocar un detalle para el débito que se va a realizar.
5. Cuenta a debitar: Se debe seleccionar la cuenta de donde se debitaran los fondos.

6. Se puede seleccionar entre realizar un unico movimiento (suma todos los montos y debita en uno sélo)
o un movimiento por linea de pago (realiza un débito por cada movimiento)

Inderrmgsean gl debida
Tipo de Transacedn [page ge Paniia ;-;l_'n
'9 Tipo d¢ Pag0 | Local [ |
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Coecepto dei Pago | n
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@ Informacion del crédito: Se debe colocar la informacién del crédito que se desea realizar. Segun detalle:
7. Grupo de Cuentas: Se debe elegir el grupo de cuenta al que se le va a realizar el pago.

8. Se puede seleccionar entre:

e Cargar cuentas desde archivo: desde la opcion Cargar se puede cargar el archivo TXT con los registros
correspondientes.

¢ Pagar todas las cuentas registradas en el grupo: Paga los registros que estan incluidos en grupo de pago.

Imiorrsacn ded criddo

Grups g cusntas: | v] o
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@ Se puede elegir cuando realizar el pago:

Cpadacin Pacar Alais [ ]
Em B OO N amada
Tricwbist ahoni y Dafinr ooms Frasynke __._.:._.-._.

9. Operacioén: El sistema presenta varias opciones: Pagar Ahora (El pago se realiza de manera inmediata)
Pagar Ahora y Definir como Frecuente (El pago se realiza de manera inmediata y se define como frecuente
para pagar) Registrar como Programada (El pago se puede programar para que se realice a futuro).
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Seleccione siguiente para continuar con la confirmacion de datos:

Confirmacion de Datos: antes de finalizar, verifique los datos ingresados e ingrese los datos solicitados
del método de autentificacién:

[ Contonchn s dotos_ -

Pago de Planilla
Focha y hora da aplicacdn:  T000E2021 2395 18 pam
Tipo debitn: Ln dindoo mevdimienio
Descripcion del grupo: (4126
Tatal do cusniss & acreditar: 1
Dwinlle de transaccidn:  Tianalerencin o grepos de cosntas
Cunnim a dobilar
Titular
Monto a debitar; 7 00
Moanbo on folras; LN CON 000100 CULUNEY

Firmar Transaccstn coss Firma Diggital |_|.

Para confirmar los dalos, por favor digite los datos solicitados:

4 i S

& Anterior




	Button 2: 
	Button 3: 
	Button 9: 
	Button 4: 
	Button 10: 
	Button 5: 
	Button 11: 
	Button 6: 
	Button 12: 
	Button 7: 
	Button 13: 
	Button 14: 


